TAJEKOZTATAS A TARSASAG VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZEREROL

1. Visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) az unids jog megsértését bejelentd személyek védelmérdl szolo
2019/1937 (2019. oktober 23.) irdnyelvének rendelkezései folytdn hazai jogunkban implementéalésra
keriilt és 2023.07.24. napjatdl hatalyos, a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével 6sszefiiggd szabalyokrol szold 2023. évi XX V. térvény. E térvényben eldirt
kotelezettségiinknek eleget téve a Téarsasag visszaélés-bejelentési rendszert mitkddtet.

A visszaélés-bejelentési rendszer elsddleges célja az, hogy a Tarsasag miikodésének atlathatosagat,
szervezetlink elszamoltathatosagat novelje azaltal, hogy a valos vagy vélt jogsértéseket észleld €s jelzo
személyek megtorlastdl valo védelmét biztositja a bejelentés kivizsgalasa mellett.

Jelen T4jékoztatoban felhivjuk szives figyelmét, hogy a Tarsasagunknal miikodo visszaélés-bejelentési
rendszer igénybevételére jogosult:

e a Térsasag valamennyi munkavallaloja,

e korabbi munkavallaldja,

e a Tarsasaggal egyéb foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszonyban allo személyek — ideértve a
gyakornokokat és az dnkéntes tevékenységet végzo személyeket,

e azon személyek, akik a Tarsasaggal korabban ilyen jogviszonyban alltak,

e a Tarsasaggal munkaviszonyt vagy egyéb foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyt létesiteni
kivané olyan személyek, akik esetében e jogviszony létesitésére vonatkozd eljaras
megkezd6dott - ideértve az allaspalyazok felvételi eljarasat,

o a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban allo egyéni vallalkozo,

e cgyéni cég,

e a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolat létesitésére vonatkozo eljaradst megkezdett, szerzodéses
kapcsolatban all6 vagy szerzodéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo, beszallito, illetve
megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt allo személy

akinek a Tarsasag tevékenységével Osszefiiggésben barmilyen jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekmény vagy mulasztas jut tudomasara.

2. Visszaélés-bejelentési rendszer eljarasi rendje

A Térsasag visszaélés-bejelentési rendszerére vonatkozo alapvetd rendelkezéseket és a belso visszaélés-
bejelentési csatornakra vonatkozo, a bejelentések hatékony kivizsgalasat szolgalod garancialis eljarasi
szabalyokat a 2023. 12. 01.-t61 hatalyos ,,Visszaélés-bejelentési rendszer szabalyzat” c. dokumentumban
rogziti.

A Tarsasag esetében a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje a Tarsasag altal kijelolt
bejelentévédelmi felelds (a mindenkori HR-manager, a tovabbiakban: a belsé visszaélés-bejelentési
rendszer miikodtetoje).

A bejelentovédelmi felelds/bejelentdvédelmi ligyvéd kozremikddik a jogsértésekre, etikailag aggalyos
magatartdsokra vonatkozd bejelentések fogadasaban, értékelésében és hatékony kivizsgalasaban, a
bejelentések tartalma alapjan sziikség esetén vizsgalati terv és Osszefoglald jelentés elkészitésében,
valamint a bejelentés tartalma alapjan sziikségessé vald intézkedések megtételében. A bejelentések



fogadasat és kivizsgalasat, mint a belsd visszaélés-bejelentési rendszerrel Osszefiiggd kotelezd
feladatokat a Tarsasag bejelentovédelmi feleldse latja el.

A Téarsasag bejelentévédelmi felelésének neve és elérhetdsége:

Név: Tolgyesi Ramoéna
Cim/iroda: Kokai Kft. telephelyén, 8400 Ajka, Uj Atlantisz ipari park hrsz. 5725,
E-mail: panaszkezeles@kokai.hu

3. Bejelentések megtételének modja

A bejelenté a bejelentést irasban vagy szoban teheti meg. A szoébeli bejelentést személyesen lehet
megtenni a belso visszaélés-bejelentési felelds feltiintetett elérhetdségein.

Ha a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalnak rogzitésre alkalmas rendszereket,
a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetéje a szobeli bejelentést irasba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositdsa mellett —a
bejelentd szdmara masodpéldanyban atadja. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a
szobeli bejelentés irasba foglaldsa soran teljes és pontos jegyzokonyvet koteles késziteni.

Ha a bejelent6 személyesen teszi meg a bejelentését, a belso visszaélés-bejelentési rendszer mikddtetdje
a szobeli bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett tajékoztatast
irasba foglalja és — annak ellenérzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo
lehetdség biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

4. Adatkezelés a bejelentések kapcsan

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentének, annak a személynek, akinek a
magatartasa vagy mulasztidsa a bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben
foglaltakrél érdemi informécioval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgaldsdhoz elengedhetetleniil
sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés kivizsgalasa €s a bejelentés targyat képezo magatartas
orvoslasa vagy megsziintetése céljabol kezelhetok, és a bejelentés kivizsgalasaban kozremiikodo
bejelentévédelmi ligyvédnek, illetve kiils6 szervezet részére tovabbithatdak.

A Dbelsé visszaélés-bejelentési rendszert ugy kell kialakitani, hogy a személyazonossagat felfedo
bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil mas ne
ismerhesse meg. A bejelentést kivizsgdld személyek a vizsgilat lezarasdig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a
bejelentésben érintett személyre vonatkozé informéciokat — a bejelentésben érintett személy
tajékoztatasan tal — a foglalkoztatd mas szervezeti egységével vagy munkatarsidval a vizsgalat
lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes
adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa
sordn a bejelentd személyes adatai nem tehetok megismerhetdve a tajékoztatast kérd személy szamara.

Ajka, 2023. 12. 01.




